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COLEGIO DE INGENIEROS
TOPOGRAFOS DE COSTARICA

MANUAL
PAGO ENTEROS EN LINEA A TRAVES DEL BCR

Paso 1.Se ingresa con el usuario vinculado a la cuenta propia del BCR, se llega a la pagina
de inicio de la oficina virtual que luce como lo muestra la siguiente figura. En la cual, a través

de la opcién de Tasaciones (situada en la parte superior derecha de la ventana, bajo la opcion
de Salir del sistema) se puede acceder a la compra de enteros.

EENBCR

SOMOS EL BANCO DE COSTA RICA

i Eg s EN g
Inicio  Dbnacién Personalizar  Seguridad Tipo de Cambio  English  Imprim
SINPE Movil Cargos Automaticos Tasaciones

oficina Virtual Personas

Cuentas |Transferencias |SINPE |Pagos de Servicios |Tarjetas |Créditos |Certificados
Ahorros Automaticos | Depositos Judiciales |BCR Pensiones | Fondos Inversion | Segur~

s o L < g soe EN & &

Inicio  Donacidn Personalizar  Seguridad  Tipo de Cambio  English  Imprimir Salir

SINPE Movil Cargos Automaticcs Tasaciones
N—

Oficina Virtual Personas

Cuentas Transferendas SINPE PagosdeServicios Tanjelas | Créditos Cerﬁﬁcados
Ahorros Automaticos | Depbsitos Judiciales BCR Pensiones | Fondos Inversion Seguros

Paso 2. Tras ingresar a la opcion de Tasaciones, por defecto se carga la siguiente informacion.
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Cuentas |Transferencias |SINPE |Pagos de Servicios |Tarjetas |Créditos |Certificados
Ahorros Automaticos | Depésitos Judiciales |[BCR Pensiones | Fondos Inversion | Seguros

¢ Enteros

# Montos Fijos Entero
s Consulta de Enteros Mensajes importantes

# Pago de Tasacion Registro: AERONAVES <
Acto: ARRENDAMIENTO DE AERONAVE [V
Indicador: [INDIVIDUAL V]

Monto a Tasar: I:]
Boleta Seguridad: [ |
Finca/Placa: | —
Descripcion: |
ool F S TRTIIT - =
MontoD.GTD: [ ]

Poderes/Peso RB: [ | (Cantidad Redondeada)

Paso 3. Se seleccionan los detalles del entero a comprar. Primeramente, en la opcion

denominada Registro se busca en la lista la nombrada Catastro Nacional.

Entero
Mensajes importantes

Registro: | CATASTRO NACIONAL v
Acto: | CANCELACION Y RECTIFIC PLANO |
Indicador: |INDIVIDUAL Lv]
Monto a Tasar: | |
Boleta Seguridad: | |
Finca/Placa: | |
Descripcion: | |
Municipalidad: |- Seleccione la Municipalidad - v
Monto D.G.T.D.. | |
Poderes/Peso RB: |:| (Cantidad Redondeada)

Paso 4. En la opcién de Acto, se selecciona el tipo de zona donde se situa el lote de acuerdo

a las caracteristicas del mismo.
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Entero
Mensajes importanies

Registro: | CATASTRO NACIONAL v
Acto- CANCELACION Y RECTIFIC PLANO

. _ PLANO RURAL
Indicador: PLANO RURAL MAYOR 50000 MTS

FLAMNO RURAL MEMOR. 50000 MTS
PLANO URBANO

Monto a Tasar:

Boleta Seguridad: ;

Finca/Placa: |

Descripcion: | |

Municipalidad: |- Seleccione la Municipalidad -
Monto D.G.T.D | |

Poderes/Peso REB: |:| (Cantidad Redondeada)

Se toma como ejemplo para el caso de un plano urbano, y la ventana se visualiza como la

siguiente imagen.

Entero
Mensajes importantes

Registro: | CATASTRO NACIONAL v
Acto: PLANOURBANO |k
Indicador: JINDIVIDUAL V]
Monto a Tasar: | |

Boleta Seguridad: |:

Finca/Placa: [ ]

Descripcion: | |

Municipalidad: | Seleccione la Municipalidad - E
Monto D.G.T.D.: | |

Poderes/Peso RB: |:| (Cantidad Redondeada)

Paso 5. Seguidamente se debe indicar el Monto a Tasar, en el cual se ingresa el AREA

correspondiente del plano a tramitar, tdmese como ejemplo un area de 500 metros cuadrados.
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Entero
Mensajes importanies

Registro: | CATASTRO NACIONAL Lv]
Acto: [PLANG URBANO ™]
Indicador: | INDIVIDUAL [v]
Monto a Tasar: (500 |
e |
Finca/Placa: ‘:]
Descripcion: [ |
Municipalidad: |- Seleccione la Municipalidad - v
Monto D.G.T.D:: | |
Poderes/Peso RB: |:] (Cantidad Redondeada)

Paso 6. Tras completar el proceso hasta el paso anterior, se presiona el botdn rojo de Calcular
y automaticamente se muestran en la pantalla los detalles de Tasacién y Pago Neto (monto
con descuento). Para llevar a cabo el pago de la tasacion se presiona en la palabra en rojo

“aqui” (sefalado en la siguiente imagen con una flecha de color amarillo).

Entero
Mensajes importantes

Registro: ICATASTRO NACIONAL Z]
Acto: [PLANO URBANO ]
indicador: [INDIVIDUAL ]
Monto a Tasar:

Boleta Seguridad: [ |

Finca/Placa: | ——

Descripcion: [ |

Municipalidad: |— Seleccione la Municipalidad - z]

Monto D.G.T.D.:

Poderes/PesoRB:[ | (Cantidad Redondeada)

Tasacion: 264602013 Pago Neto  10,919.74
Total Grupo 0.00 Cnt Enteros 0

Para pagar esta tasacion presione aqui <:|

Anote el nimero de tasacion y preséntelo en cualquier caja del Banco de Costa Rica para cancelar
BCR 19/12/2017 15:30:53
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Paso 7. A continuacién se solicita el medio de pago para debitar el monto de la tasacion, la
cual se va a debitar de una cuenta propia asociada del BCR. Y con el botén de Procesar se

continla para completar la tasacion.

Pago de Tasacion

Debitar el monto del pago de la cuenta: |

[<

Numero de tasacion: 264602013

Paso 8. Para que el pago de la tasacion surta efecto, se ingresa la clave dinamica y se presiona
el boton de Confirmar (si esto no se hace Unicamente queda como monto tasado y por
ende el entero no existiria).

Pago de Tasacion

Cuenta:
Duefio:
Monto del débito: 10,919.74 Colones

DETALLE DE LA TASACION
Nimero Monto Total Descuento Monto por Pagar
264602013 11,521.00 601.26 10,919.74

DETALLE DE ENTEROS

Boletade Monto Monto
Seguridad Tasado Total

25171343-1 CATASTRO NACIONAL PLANO URBANO 11,521.00 10,919.74

Entero Registro Acto

Clave Dinamica

A2:‘ | A3: | | A4:| |

Confirmar Corregir Datos

BCR 19/12/2017 15:32:22
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Paso 9. En la misma ventana mostrada en el paso anterior, en el detalle del entero, se presiona
el texto en azul con el nUmero de entero (circulo naranja) y automaticamente muestra el entero
pagado (el estado de la imagen dice Tasado porque se tomé como ejemplo, pero recordar
gue el estado debe decir Pagado, ademas recordar guardar captura de pantalla del mismo
para después guardar como PDF).

Pago de Tasacion

Cuenta:
Dueiio:
Monto del débito: 10,919.74 Colones

DETALLE DE LA TASACION
Nimero Monto Total Descuento Monto por Pagar
264602013 11,521.00 601.26 10,919.74

DETALLE DE ENTEROS

Boletade  Monto Monto
Seguridad Tasado Total

25171343-1 CLTASTRO NACIONAL PLANO URBANO 11,521.00 10,919.74

b

Entero Registro Acto

Consuita de Timbres de un Entero

DETALLE DEL ENTERO
Numero de Entero:  25171343-1 Registro: CATASTRO NAC'ONAL
Boleta de Seguridad: Acto: PLANO URB#4
Monto Tasado: 11,521.00 Estado: TASADO El estado debe decir PAGADO

g S Monto Monto
Timbre Descripcion Original Descuento Total

001 TIMBRE REGISTRO NACIONAL 10,000.00 600.00 9.400.00
006 TIMBRE ARCHIVO NACIONAL 20.00 1.20 18.80
009 TIMBRE DE TOPOGRAFIA 1.00 0.06 0.94
038 REG. RESP. PROF. CFIA 1,500.00 0.00 1,500.00

TOTALES 11,521.00 601.26 10,919.74

Regresar
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PAGO MONTOS FIJOS EN LINEA A TRAVES DEL BCR (Completar
derechos y timbres de topografia)

Paso 1. De igual manera en la opcién de tasaciones mencionada en el paso 1 de pago de
enteros, se ingresa a la opcion de montos fijos (situada a la izquierda de la pantalla, ver flecha
naranja).

Cuentas |Transferencias |SINPE |Pagos de Servicios |Tarjetas |Créditos |Certificados

Ahorros Automaticos | Depésitos Judiciales |BCR Pensiones |Fondos Inversion | Seguros

# Enteros
7 Montos Fijos
# Consulta de Ente

Entero
Mensajes importantes

# Pago de Tasacion Registro: AERONAVES T
Acto: ARRENDAMIENTO DE AERONAVE [V
Indicador: [INDIVIDUAL 2

MontoaTasar [ |
Boleta Seguridad: [ |
Finca/Placa | —

s [- T Mucpaicad- ]
MontoDGTD: [ ]

PoderesiPesoRB:[ ] (Cantidad Redondeada)

La pantalla muestra por defecto la siguiente informacion.

Montos Fijos
Mensajes importantes
Registro: | AERONAVES vl
Acto: [ARRENDAMIENTO DE AERONAVE  [V]
Boleta Sequridad: | |
Descripcion: [ |
FincalPlaca: [ |
Timbre ~ Monto Descripcion del Timbre Mensaje Error
I I |
I I |
I I |
I I |
I I |
I I |
I I |
I I |
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Paso 2. En la opcion de Registro se busca Catastro Nacional.

Montos Fijos
Mensajes importantes
Registro: | CATASTRO NACIONAL v
Acto: | CANCELACION Y RECTIFICPLANO | V|
Boleta Seguridad: [:]
Descripcion: [ |
Finca/Placa: |:|
Timbre  Monto Descripcion del Timbre Mensaje Error
I | |
I I |
I | |
I | |
I | |
I I |
I | |
I | |

Paso 3. En Acto se selecciona segun el tipo de zona donde se ubica la finca.

Montos Fijos
Mensajes importantes

Registro: [ CATASTRO NACIONAL [v]

Acto: CANCELACION Y RECTIFIC PLAND
. PLANO RURAL

Boleta Sequride 4 | p| oANO RURAL MAYOR 50000 MTS
PLANO RURAL MENOR. 50000 MTS

Descripcitn: PLANG URBANO
Finca/Placa: x
Timbre  Monto Descripcion del Timbre Mensaje Error
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Se toma como ejemplo el caso de un plano de tipo Urbano.

Montos Fijos
Mensajes importantes
Registro: | CATASTRO NACIONAL v|
Acto: [PLANO URBANO ™]
Boleta Seqguridad:
Descripcion: |
Finca/Placa: :]
Timbre  Monto Descripcion del Timbre Mensaje Error
I I |
I I |
I I |
| I |
I | |
I I |
I I |
| I |

Paso 4. En la columna de timbre se indica el cédigo de timbre requerido y en el monto, el

faltante para completar los derechos. Los cdédigos de timbre se muestran en la siguiente

imagen.
Timbre Descripcion
001 TIMBRE REGISTRO NACIONAL
006 TIMBRE ARCHIVO NACIONAL
009 TIMBRE DE TOPOGRAFIA
038 REG. RESP. PROF. CFIA

A manera de ejemplo se determina que se deba hacer un ajuste de 5000 colones de Timbre
de Registro Nacional y 100 colones de Timbre de Topografia. Los espacios que se completan
son los de Timbre y Monto (ver siguiente imagen que resalta dichas columnas con un recuadro
naranja), que tras ser digitados y presionar Calcular, completan la informacion de Descripcion

del timbre.
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Montos Fijos
Mensajes importantes

Registro: |CATASTRO NACIONAL v
Acto: |PLANO URBANO v
Boleta Seguridad: I:]
Descripcion: ]
Finca/Placa: I:]
Timbre Monto Descripcion del Timbre  Mensaje Error
[oo1 |[5,000.00 | FIMBRE REGISTRO NACI
[oo9 |[100.00 | FIMBRE DE TOPOGRAFIA
|ooo ||o.00 |
[ ][0.00 |
[ |[0-00 |
l |[o.00 |
[ |[0.00 |
[ |[0-00 |

o anote el nimero de tasacion

Tasacion 264603150 Timbre 5,100.00 Total 4,794.00

Para pagar esta tasacion presione aqui

y preséntelo en cualquier caja del Banco de Costa Rica para cancelar

Paso 5. A continuacién se solicita el medio de pago para debitar el monto de la tasacién, la

cual se va a debitar de una cuenta

continla para completar la tasacion.

propia asociada del BCR. Y con el botén de Procesar se

Numero de tasacion:

Pago de Tasacion

Debitar el monto del pago de la cuenta: | i]

(264603150 |

Procesar

Paso 6. Para que el pago de latasac

el botén de Confirmar (si esto no se hace Unicamente queda como monto tasado y por

ende el entero no existiria).
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COLEGIO DE INGENIEROS
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Pago de Tasacion

Cuenta:
Duenio:
Monto del débito: 4,794.00 Colones

DETALLE DE LA TASACION
Namero Monto Total Descuento Monto por Pagar
264603150 5,100.00 306.00 4794.00

DETALLE DE ENTEROS

Boletade Monto Monto
Seguridad Tasado Total

25171457-8 CATASTRO NACIONAL PLANO URBANO 5,100.00 4,794.00

Entero Registro Acto

Clave Dinamica

F3:| | p3:| | x| |

Conegr Daios

BCR 19/12/2017 15:39:33

Paso 7. En la misma ventana mostrada en el paso anterior, en el detalle del entero, se presiona
el texto en azul con el nUmero de entero (circulo naranja) y automaticamente muestra el entero
pagado (el estado de la imagen dice Tasado porque se tomé como ejemplo, pero recordar que
el estado debe decir Pagado, ademas recordar guardar captura de pantalla del mismo para

después guardar como PDF).
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Pago de Tasacion

Cuenta:
Dueno:

Monto del débito: 4,794.00 Colones

DETALLE DE LA TASACION

Namero Monto Total Descuento Monto por Pagar

264603150 5,100.00 306.00 4,794.00

DETALLE DE ENTEROS

Chio Regisho Arto Boletade Monto Monto

Seguridad Tasado Total
25171457-8 (ATASTRO NACIONAL PLANO URBANO 5,100.00 4,794.00

Consulta de Timbres de un Entero

DETALLE DEL ENTERO

25171457-3 Registro: CATASTRO NACIONAL
Acto: PLANO URBANZ

Numero de Entero:
Boleta de Seguridad:

Monto Tasado: 5.100.00 Estado: TASADO El estado debe decir PAGADO
= 2250 Monto Monto
Timbre Descripcion Original Descuento Total
001 TIMBRE REGISTRO NACIONAL 5,000.00 300.00 4,700.00
009 TIMBRE DE TOPOGRAFIA 100.00 6.00 9400
TOTALES 5,100.00 306.00 4,794.00

Regresar

Vis.1. Dic. 2017
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