Instrucciones para configurar su correo electrénico en Outlook

1. Ingresa en los menu de Outlook en:
e Herramientas

o Configuracion de la cuenta

Carreo electrdnico | Archi
HI Muevo... %REDEI

2. Elegir la opcion “Nuevo” || | Nombre click en siguiente

§ Y
Agregar una nueva cuenta de correo electronico g

Elegir servicio de correo electrénico

@ Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP
Conectar con una cuenta de correo electronico de su proveedor de servidos
Internet (ISP) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.
~ Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacién.
|Fax Mail Transport )

Microsoft Outlook Hotmail Connector
| Servido movil de Outlook (Mensajeria de texto).

< Atras [ Siguiente > ] [ Cancelar ]
—

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico ﬂ

3. Selecciona la opcidén “Configurar manualmente.......” Y click en siguiente

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre:

Direccion de correo electronico:
Contrasena:

. [ 1 [ f
Repita la contrasena:

orcionada por sU proveedor de servicios Internet 'I

[¥] Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

| <atds | siuiente > | [ cancelar |

— 1



4. selecciona “Correo Electrénico.....” y click en siguiente

= - y B
Agregar una nueva cuenta de correo electrénico g

Elegir servicio de correo electrénico

@ Correo electrénico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electrdnico.

' Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrénico, calendario, contactos, faxes y correo
de voz.

' Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacién.
|Fax Mail Transport
Microsoft Outiook Hotmail Connector
Servicio mévil de Outlook (Menisajeria de texto).

——

| <awas | siguente> | [ cancelar |

_—

— —— E —————————

5 . . ., , . “ . . ” ’ Mas configuradones ... ]
« Llena los espacios con la informacién y después ingresa en “Mas configuraciones
"'.|,:‘.y. racion de |z enta T a—— l l 23 Jl
1 ¥ - 2
il Agregar una nueva cuenta de correo electrénico X p!
3 Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione.
o]
g -
|
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
| Su nombre: [Su Nombre \ Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
i i e ' recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en
Direccidn de correa electrdnico: |sunombre @dominio.com } el boton. (Requiere conexion de red.)
|  Informacién del servidor
: — | Probar configuracién de la cuenta ... |
| Tipo de cuenta |PoP3 E}\
Servidor de correo entrante: {mait; dominio com \ : -

o3

Servidor de correo saliente (SMTP): | mail, dominio.com

Informacion de inicio de sesion

93

Nombre de usuario: |sunombre @dominio.com \
{Sunombre@dominio.com |

o3

Contrasefia: [ ‘

> [V|Recordar contrasefia

[T Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de = :
contrasefia segura (SPA) [ Mas configuraciones ... ]

o3

| <avas || siguente > | | cancelor |

S —
— = o— E = — — = =




6. Dentro de Mas configuraciones

- Cejilla general completar el dato del correo Cejilla Servidor de salida seleccionar como la imagen
e T — = [ ----s---»»oooho ——
Configuracion de correo electronico de Internet u . Configuracion de correa electronico de Internet u

General |Servidor de =zalida I Conexidn I Avandas| Servidor de salida | Conexion | Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTP) requisre autenticacion

@ Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

Cuenta de correo

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo™ o "Servidor de Microsoft Mail™

() Inidiar sesién utilizando

Mombre de usuario: |_

Otra informaddn sobre el usuario Contrasefia: | J

[7] Recordar contrasefia

i
[l Compafiia: |
i

Correo electrénico de respuesta: [ | | |Requerir Autenticadon de contrasefia segura (SPA)

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

IAcepErl[Ca':celar

Cejilla Conexion seleccionar como la imagen Cejilla Avanzadas seleccionar como la imagen
Configuracion de comeo electndnico de Intermnet

——— — 4
Configuracién de correo electrénico de Internet - w

General | Servdor de salida | Conttn| Avanzaiss

Mismeros de puerta del serndor

Servidor de entrada (FOP3): 110 | Usar predeterminados |
| Este serddor precisa una coneddn cifrada [S5L)

Senador de salida (SMTF): S8/

3 |General ISa'vidor.desaﬁdal Conexidn |Avanzadas|

I l‘ Especifique el tipo de conexion que utiliza para el correo electrdnico,

Conexign

@ Conectar utiizando la red local (LAN)

[] [7] conectar con médem si Outlook no tiene conexidn 1
- i i Ugar ¢ siguient bpo de corgoadin ofrads: | Ningues -

i ("1 Conectar utilizando la linea telefénica —
() Conectar utiizando Internet Explorer u otro marcadar Tiempo de espern el servidor

(- Corto “ Largo 10 minuios

H Utilizar |5 siguiente conexidn de acceso directo & redes: Enirege
| "w|| + | Dujer una copia de los mensajes en ol servdor
[ = Y 1 o o | Quitar ded servdor 10 = dins

u | Propiedades... | Maregar... I | despuds

Quitar del serador &l eiminar de Elemertos elminados’




Probar configuracion de la cuenta ...

”

7. Click en “Probar configuracion......

_— - -
: A - - - -
Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

—

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico fundone.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: |Su Nombre } Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
i i : recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en

Direccién de correo electronico: ‘sunombre @dominio.com \ el botén. (Requiere conexién de red.)

Informacion del servidor

| Probar configuracién de la cuenta ... |

Servidor de correo entrante: 'mail. dominio.com

Tipo de cuenta [pop3 ]
|
|

Servidor de correo saliente (SMTP): [mail.dominio.com

Informacion de inicio de sesién

Nombre de usuario: |sunombre @dominio.com ‘

Contrasefia: ‘ ‘

Recordar contrasefia

|| Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacién de - -
contrasefia segura (SPA) [ Mas configuraciones ... ]

< Atrds [i Siguiente > ; Cancelar

8. verificar gue se completen las acciones como muestra la imagen luego cerrar

P
Conﬁgurac:on dg‘ la cyenta de mebraa‘

Pruebas completadas correctamente. Haga dlic en Cerrar para continuar. [ ‘

| Cerrar

|
|( Tareas | Errores :
Tareas Estado '

| \/ Iniciar sesion en el servidor de correo entran... Completado

] \/ Enviar mensaje de correo electrénico de pru... Completado |




9. Clicken siguiente

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: |Su Nombre ! Después de rellenar la informacién de esta pantalla, le

: recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en
Direccidn de correo electronico: }smombre@dominio.com J el botén. (Requiere conexion de red.)
Informacion del servidor

, [ probar configuracién de la cuenta ... |
Tipo de cuenta ‘POPB |~ 1]
Servidor de correo entrante: |mail.dominio.com ]
Servidor de correo saliente (SMTP): |mai|.domim‘o.oom | '
Nombre de usuario: isunombre@dominio.com ]
Contrasefia: ’ ‘
Recordar contrasefia

Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacién de - -
contrasena segura (SPA) [ Mas configuraciones ... ]

[ <awss |[Sguente>] [ cancelar |

10. Click en Finalizar y en el Outlook le tiene que llegar un correo de prueba

Ll

Cambiar cuenta de correo electrdnico - — - T = = @

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda la informacién necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar,

! < Atras ‘[ Finalizar ]




Ingresar en esta direccion para cambiar la contrasefia del correo

Tambien se puede revisar el correo desde cualquier ubicacién
http://sudominio.com/webmail

Digitan el correo y la contrasefia:
Email Address: sucorreo@sudominio.com
Contrasefia: XXXXXXXX

{immd LomTEss

Cambio de contrasena

COMPANIA INFORMATICA EUROPEA
Web Hosting 8 Sites Creation

Ademds de Outlook pueden
accesar el correo en horde

@mAlL @hor de roundcube &

Estas accesa

QPEN SOURCE
- Free wabmai for the massas
Leer correo Usando Atmail Leer correo Usando Leer corren Usando Leer correo Usando

Open Horde RoundCube SquirrelMail
[ Enable AutoLoad ] B

Wa

Camabhiar redireccionar Auto Configure
Contrasena Opciocnes Contestadores  Cliente de Correo

, e

Filtracion de Email Delivery Reports

Home ™ Marcas Registradas " Ayuda ™ Documentacion = Salir

[ Enable AutolLoad ]



Ingresar en esta direccion para cambiar la contrasefia del correo

Tambien se puede revisar el correo desde cualquier ubicacién
http://sudominio.com/webmail

Digitan el correo y la contrasefia:
Email Address: sucorreo@sudominio.com
Contrasefia: XXXXXXXX

{immd LomTEss

Cambio de contrasena

COMPANIA INFORMATICA EUROPEA
Web Hosting 8 Sites Creation

Ademds de Outlook pueden
accesar el correo en horde

@mAlL @hor de roundcube &

Estas accesa

QPEN SOURCE
- Free wabmai for the massas
Leer correo Usando Atmail Leer correo Usando Leer corren Usando Leer correo Usando

Open Horde RoundCube SquirrelMail
[ Enable AutoLoad ] B

Wa

Camabhiar redireccionar Auto Configure
Contrasena Opciocnes Contestadores  Cliente de Correo

, e

Filtracion de Email Delivery Reports

Home ™ Marcas Registradas " Ayuda ™ Documentacion = Salir

[ Enable AutolLoad ]
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