
Instrucciones para configurar su correo electrónico en Outlook 

1. Ingresa en los menú de Outlook en: 

 Herramientas 

o Configuración de la cuenta 

2. Elegir la opción  “Nuevo”    click en siguiente 

 

3. Selecciona la opción “Configurar manualmente…….” Y click en siguiente

 



4. Selecciona “Correo Electrónico…..”  y click en siguiente 

 

5. Llena los espacios con la información y después ingresa en “Mas configuraciones”  

 



 

6. Dentro de Mas configuraciones 

- Cejilla general completar el dato del correo 

 

Cejilla Servidor de salida seleccionar como la imagen 

 
Cejilla Conexión seleccionar como la imagen 

 

Cejilla Avanzadas seleccionar como la imagen 

 
 

En la a cejilla le da aceptar   

 

587



7. Click en “Probar configuración……”  

 

8. Verificar que se completen las acciones como muestra la imagen luego cerrar 

 

 



9. Click en siguiente 

 

10. Click en Finalizar y en el Outlook le tiene que llegar un correo de prueba 

  



Ingresar en esta dirección para cambiar la contraseña del correo 

 

Digitan el correo y la contraseña:   
Email Address:   
Contraseña: XXXXXXXX 

 
Cambio de contraseña  

 

Además  de Outlook  pueden 
accesar  el correo en horde  

Cambiar la contraseña  

http://sudominio.com/webmail

sucorreo@sudominio.com

Tambien se puede revisar el correo desde cualquier ubicación
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