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Redaccion de informes
técnicos

INSTRUCTOR RESUMEN DEL CURSO
Luis Carlos Rivera El curso va dirigido a profesionales interesados en
Navarro mejorar su expresion escrita con miras a enfrentar el

proceso de redaccion de un informe técnico. Tiene
como objetivo primordial analizar algunos aspectos de
la comunicacién escrita y ofrecer los conocimientos
TELEFONO introductorios necesarios y las practicas respectivas
para la elaboracion de informes.

8418-5698
OBJETIVO GENERAL
CORREO
ELECTRONICO Ejercitar a los estudiantes en técnicas y estrategias
. ) ] basicas de produccidn textual que les permitan
luiscalika@gmail.com  loyhresarse de forma eficaz y coherente en la

redaccidon de informes técnicos.

DURACION DEL CURSO

30 horas efectivas RECURSOS
Microsoft Word.

Plataforma Microsoft Teams.

HORARIO DEL CURSO .
Se requiere uso de computadora.

Miércoles de 18:00 a las
21:00 y sabados de 8:30
a11:30




PROGRAMACION DEL CURSO

CLASE CONTENIDO CONTENIDO ESPECIFICO

GENERAL

e Caracteristicas del discurso
técnico, cientifico y
1 El discurso técnico administrativo.

e Usos del discurso técnico
con fines profesionales.

e Determinacion del problema
retérico para la planificacion
del texto.

e La seleccidon de tema vy la
generacién de ideas.

e Agrupamiento de los
subtemas en bloques:
seleccion, jerarquizacion y
discriminacion de ideas.

¢ Planteamiento del
problema(s): preguntas,
objetivos vy justificacién.

e El proceso de produccion
textual.

e El texto como unidad de

sentido: coherencia e
informatividad.

e Los apartados del informe
técnico: unidades mayores
de segmentacion
informativa: marco tedrico,
estado de la cuestién,

15 CerUEN s metodologia, hipéte:sis de

de trabajo, presentacion de los
los informes datos y los resultados,
técnicos bibliografia.

e El parrafo como
microunidad de sentido y
como mecanismo de
distribucién de la
informacion.

e Tipos de parrafos: de
introduccién, de desarrollo,
de transicion, de conclusion,
etc.

La planificacion de
un informe técnico




Imagenes, planos y otros
recursos graficos.

La cohesion en los
informes técnicos

Uso de los signos de
puntuacion como
mecanismo de
segmentacion, distribucién
y jerarquizacion de las
unidades textuales.

La conexién de los textos:
el uso de los elementos de
enlace: tipos de conectores.
Uso de los conectores de
acuerdo con la construccién
del sentido.

El mantenimiento de la
referencia.

Mecanismos para mantener
la referencia (gramaticales,
|éxicos).

5 El léxico

Variedad y precision en el
uso del Iéxico segun la
informatividad y la
coherencia.

EVALUACION DEL CURSO

La evaluacion del curso se concentra en:

e 3 redacciones 75%
e 2 tareas cortas 20%
e Asistencia 5%

Total: 100%




PROGRAMACION DE ASIGNACIONES

CLASE ASUNTO

2 Tarea corta 1
3 Redaccién 1
5 Tarea corta 2
6 Redaccién 2
7 Redacciéon 3

DEBERES DEL PARTICIPANTE

Para los cursos presenciales se permite faltar de manera justificada a
solamente 2 clases.

En cuanto a los cursos virtuales se permite faltar de manera justifica a
solamente 3 clases.

En caso de que se ausente a mas de las clases indicadas, se dara por reprobado
el curso.

Las justificaciones se realizaran al instructor del curso.

METODOLOGIA DEL CURSO

Clases interactivas y magistrales. Participacion activa de estudiantes en la
construccién de las experiencias didacticas y el conocimiento planteado por el
curso.

INFORMACION ADICIONAL

Se suministraran las clases grabadas.

Una vez finalizado y aprobado el curso, se remitird un certificado de
aprovechamiento por parte del Colegio de Ingenieros Topdgrafos de Costa Rica.



